Patrimoine

Patrimeine Gérance ost unc societe du groupc Patrimoine, active dans I'ensemble des méticrs de
gostion do patrimeinc immakilicr {régic immaolkilicre, misc en valeur, administraticn de PPE, courtage
ot gestion de travaux). Notre entreprise sc vout résclument modernc, adoptant les outils les plus
avant-gardistes du marcha, Nous sommes orientaés clicnts, afin d’offrir un service gualitatif on toutes
circonstancas, Nous recheorchons un/o

administrateur.trice PPE
80% a 100%

Al scin de notre départemaent PPE, vous aurez la mission d'administrer nos immeoubkles cn copropricte
{gostion guotidienne courante, contacts avec los copropriétaires, convocation ot participation aux
assemblégs, misc on ccuvre of suivi dos décisions des assemblées, ctablissement des budaocts
d'exploitation, participation aux séances de comitd), cn collaboration avec unc assistante.

Yous assurcez la gqualite des prestations délivrées ¢t veillez & maintenir un haut niveau do satisfaction
dos clients.

. Un-c professicnnclle de limmaolbilicr

. Oricntec soluticns, pragmatigue of curicux-sc

. Dote o d'un fort entreacnt, avec ung capacite d'écoute importante
o Motiva-c a offrir un service de haut niveau

. Autocnome, organisé-c of rigourcux-sc

. Empathique cof prospectifve

e (Comme nous, unc amourcux-sc de limmaoebilicr ot de scs méticrs |

. Unec formation reconnue dans lo domaine de limmaobilicr (SYIT ou USPI, brovet un plus)
. Unc expéricnce d'au meins 2 ans on régic immobilicre on Suisse (ndispensabla)

. Un pormis de conduire (B2

o Un trés kon niveau de frangais

e (Connaissances du logicicl Quorum, un plus

. Un environnement de travail modeorne ot dynamiquce

. Des outils de travail numarique a la pointe de la technelogic

o Unc autchomic dans votre organisation de travail

o Un cadre de travail avec dos horaires flexibles of 32 jours de vacances

o A convenir

MNous avons Sveillé votre intérdt ? Nous attendons avec impaticnce votre dossicr complet (avec Cv ot
photo) par courricl, a notre adresse : !



